УТВЕРЖДЕНО

Приказом Генерального директора

ООО «Престиж-Экспресс-Сервис»

от 01 августа 2010 года  № 20

Порядок доступа к инсайдерской информации, правила охраны ее конфиденциальности и контроля за соблюдением требований действующего законодательства Российской Федерации о противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий «Порядок доступа к инсайдерской информации, правила охраны ее конфиденциальности и контроля за соблюдением требований действующего законодательства о противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком» (далее – Порядок) разработан в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 224-ФЗ «О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Закон) и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.2. Понятия, используемые в настоящем Порядке:

1.2.1. Организация – Общество с ограниченной ответственностью «Престиж-Экспресс-Сервис»;

1.2.2. Инсайдерская информация - точная и конкретная информация, которая не была распространена или предоставлена (в том числе сведения, составляющие коммерческую, служебную, банковскую тайну, тайну связи (в части информации о почтовых переводах денежных средств) и иную охраняемую законом тайну), распространение или предоставление которой может оказать существенное влияние на цены Контролируемого Инструмента, которая относится к информации, включенной в Перечень инсайдерской информации Организации;
1.2.3. Инсайдер – лицо, которое имеет доступ к Инсайдерской информации Организации;

1.2.4. Перечень инсайдерской информации Организации - Перечень информации, относящейся к инсайдерской информации Организации
1.2.5. Товары – вещи, за исключением ценных бумаг, которые допущены к торговле на организованных торгах на территории Российской Федерации или в отношении которых подана заявка о допуске к торговле на указанных торгах;

1.2.6. Контролируемый инструмент – ценные бумаги, эмитентом которых является Организация, а также  Товар, который Организация покупает или реализует;

1.2.7. Операции с Контролируемым Инструментом (далее также - операции) - совершение сделок и иные действия, направленные на приобретение, отчуждение, иное изменение прав на Контролируемый Инструмент, а также действия, связанные с принятием обязательств совершить указанные действия, в том числе выставление заявок (дача поручений);

1.2.8. Предоставление информации - действия, направленные на получение информации определенным кругом лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации о ценных бумагах;

1.2.9. Распространение информации - действия:

1) направленные на получение информации неопределенным кругом лиц или на передачу информации неопределенному кругу лиц, в том числе путем ее раскрытия в соответствии с законодательством Российской Федерации о ценных бумагах;

2) связанные с опубликованием информации в средствах массовой информации, в том числе в электронных, информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования (включая сеть «Интернет»);

3) связанные с распространением информации через электронные, информационно-телекоммуникационные сети общего пользования (включая сеть «Интернет»).

2. ИНСАЙДЕРСКАЯ ИНФОРМАЦИЯ ОРГАНИЗАЦИИ

2.1. Организация утверждает собственный Перечень инсайдерской информации в сроки и на условиях в соответствии с требованиями Закона и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

2.2. Собственный Перечень инсайдерской информации составляется в соответствии с нормативным правовым актом федерального органа исполнительной власти в области финансовых рынков, содержащим исчерпывающий перечень Инсайдерской информации. Перечень Инсайдерской информации после утверждения Организацией подлежит раскрытию в сети «Интернет» на официальном сайте Организации www.prestigexpress.narod.ru.
2.3. К Инсайдерской информации не относятся:

- сведения, ставшие доступными неограниченном кругу лиц, в том числе в результате их распространения;

- осуществленные на основе общедоступной информации исследования, прогнозы и оценки в отношении Контролируемых инструментов, а также рекомендации и (или) предложения об осуществлении Операций с Контролируемым Инструментом.

2.4. Информация, раскрытая или опубликованная в средствах массовой информации, не является Инсайдерской информацией с момента такого раскрытия.

3. ИНСАЙДЕРЫ

3.1. К Инсайдерам относятся лица, включенные в список Инсайдеров организации, в т.ч.:

-лица, имеющие доступ к Инсайдерской информации Организации на основании договоров, заключенных с Организацией (при наличии в соответствующем договоре условия доступа к Инсайдерской информации Организации);

- лицо, осуществляющее функции единоличного исполнительного органа;

- информационные агентства, осуществляющие раскрытие или представление информации Организации;

- рейтинговые агентства, осуществляющие присвоение рейтингов Организации;

- физические лица, имеющие доступ к Инсайдерской информации на основе трудовых и (или) гражданско-правовых договоров, заключенных с ними.

3.2. Ведение и передача списка Инсайдеров осуществляются Организацией в сроки, порядке и на условиях, установленных Законом и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

4. ЗАПРЕТ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ИНСАЙДЕРСКОЙ ИНФОРМАЦИИ И МАНИПУЛИРОВАНИЕ РЫНКОМ

4.1. Запрещается использование Инсайдерской информации:

-для осуществления Операций с Контролируемым Инструментом, которого касается Инсайдерская информация, за свой счет или за счет третьего лица, за исключением совершения Операций в рамках исполнения обязательства по покупке или продаже, срок исполнения которого наступил, если такое обязательство возникло в результате операции, совершенной до того, как лицу стала известна Инсайдерская информация;

- путем передачи ее другому лицу, за исключением случаев передачи этой информации лицу, включенному в список Инсайдеров, в связи с исполнением обязанностей, установленных действующим законодательством Российской Федерации, либо в связи с исполнением трудовых обязанностей или исполнением договора;

- путем дачи рекомендаций третьим лицам, обязывания или побуждения их иным образом к приобретению или продаже Контролируемых инструментов;

- для манипулирования рынком.

4.2. Запрещается осуществлять действия, относящиеся в соответствии с Законом к манипулированию рынком.
5. ДОСТУП К ИНСАЙДЕРСКОЙ ИНФОРМАЦИИ

5.1. Доступ к Инсайдерской информации разрешается только Инсайдерам в соответствии с их статусом (полномочиями и/или должностными инструкциями и/или условиями договора) и осуществляется на основании заключенных с ними трудовых и (или) гражданско-правовых договоров.

5.2. С настоящим Порядком, размещенным на сайте Организации www.prestigexpress.narod.ru в сети «Интернет», обязаны ознакомиться и соблюдать изложенные в нем требования:

-каждый работник Организации.

5.3. При ознакомлении с Инсайдерской информацией Инсайдер обязан обеспечивать сохранение ее конфиденциальности.

5.4. Ответственным за обеспечение конфиденциальности Инсайдерской информации в Организации является лицо, осуществляющее функции единоличного исполнительного органа Организации. Контроль за соблюдением требований Закона и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов осуществляет лицо, осуществляющее функции единоличного исполнительного органа Организации.

5.5. Инсайдеры обязаны:

- принять исчерпывающие меры по сохранению конфиденциальности Инсайдерской информации;

- не предоставлять и не распространять Инсайдерскую информацию, за исключением случаев, установленных действующим законодательством Российской Федерации;

- при утрате статуса Инсайдера, передать лицу, осуществляющему функции единоличного исполнительного органа Организации, имеющиеся во владении материальные носители информации, содержащие Инсайдерскую информацию;

- немедленно сообщить лицу, осуществляющему функции единоличного исполнительного органа Организации, об утрате или недостаче документов, файлов, содержащих Инсайдерскую информацию, пропусков, паролей или при обнаружении несанкционированного доступа к Инсайдерской информации и т.п. (в случае, если Инсайдеры являются работниками Организации).

5.6. Доступ к определенной Инсайдерской информации лицам, не являющимся Инсайдерами, оформляется на основании заявления на имя лица, осуществляющего функции единоличного исполнительного органа Организации, с указанием обоснования необходимости получения конкретной информации, необходимости копирования с применением технических средств указанной информации, а также необходимости раскрытия информации третьим лицам с указанием третьих лиц, в адрес которых планируется раскрытие.

5.7. По итогам рассмотрения заявления, указанного в пункте 5.6 настоящего Порядка, не позднее двух рабочих дней с момента его получения принимается решение о допуске или отказе в допуске лица к запрашиваемой им информации, о чем уведомляется лицо, направившее заявление.

5.8. Лица, не являющиеся по статусу Инсайдерами, но получившие доступ к Инсайдерской информации, обязаны: 
- прекратить ознакомление с ней;

- принять исчерпывающие меры по сохранению конфиденциальности такой Инсайдерской информации;

- исключить распространение или предоставление такой Инсайдерской информации третьим лицам;

- действовать в соответствии с указаниями лица, ответственного за обеспечение конфиденциальности Инсайдерской информации.

5.9. Организация предоставляет Инсайдерскую информацию исключительно в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.
6. ПРАВИЛА ОХРАНЫ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ ИНСАЙДЕРСКОЙ ИНФОРМАЦИИ

6.1. Инсайдерская информация на бумажных носителях хранится в Организации в запираемых шкафах или сейфах, ключи от которых хранятся у лица, осуществляющего функции единоличного исполнительного органа Организации.

6.2. В целях сохранности Инсайдерской информации на электронных носителях, Организация:

- определяет систему разграничения доступа работников к сетевым ресурсам локальной вычислительной сети Организации;

- устанавливает разрешительную систему работы с накопителями (компакт – диски, дискеты, флэш - карты), электронной почтой и сетью «Интернет».

6.3. Организация обеспечивает распределение между подразделениями и работниками Организации, должностных обязанностей при совершении операций и других сделок таким образом, чтобы минимизировать риск незаконного использования Инсайдерской информации. Распределение полномочий устанавливается внутренними документами Организации.

7. ДЕЙСТВИЯ, ОТНОСЯЩИЕСЯ К МАНИПУЛИРОВАНИЮ РЫНКОМ

7.1. К манипулированию рынком относятся следующие действия:

7.1.1. умышленное распространение через средства массовой информации, в том числе через электронные, информационно-телекоммуникационные сети общего пользования (включая сеть «Интернет»), любым иным способом заведомо ложных сведений, в результате которого цена, спрос, предложение или объем торгов Контролируемым инструментом отклонились от уровня или поддерживались на уровне, существенно отличающемся от того уровня, который сформировался бы без распространения таких сведений. 

К сведениям, способным оказывать влияние на спрос, предложение, цену или объем торгов Контролируемым инструментом, в результате чего цена, спрос, предложение или объем торгов отклоняются или поддерживаются на определенном уровне, в любом случае относятся только те сведения, которые лицо, действующее разумно и добросовестно, проявляющее требующуюся от него по условиям оборота осмотрительность, использовало бы при принятии решений о совершении операций с Контролируемыми инструментами.

Критерии существенного отклонения цены, спроса, предложения или объема торгов Контролируемым инструментом устанавливаются на основании методических рекомендаций федерального органа исполнительной власти в области финансовых рынков.

Лицо, распространившее заведомо ложные сведения, не несет ответственности за манипулирование рынком, если указанное лицо не знало или не должно было знать, что распространенные сведения являются заведомо ложными.

7.1.2. совершение операций с Контролируемым инструментом по предварительному соглашению между участниками торгов и (или) их работниками и (или) лицами, за счет или в интересах которых совершаются указанные операции, в результате которых цена, спрос, предложение или объем торгов Контролируемым инструментом отклонились от уровня или поддерживались на уровне, существенно отличающемся от того уровня, который сформировался бы без таких операций.

Требования настоящего пункта применяются к организованным торгам, сделки на которых заключаются на основании заявок, адресованных всем участникам торгов (в том числе, когда в соответствии с правилами проведения торгов заключение сделок на основании таких заявок осуществляется с клиринговой организацией (центральным контрагентом), в случае, если информация о лицах, подавших заявки, а также о лицах, в интересах которых были поданы заявки, не раскрывается другим участникам торгов.

В целях пункта 7.1.2 Порядка предварительными соглашениями между участниками торгов и (или) их работниками и (или) лицами, за счет или в интересах которых совершаются операции, являются соглашения, противоречащие целям Закона, направленные на манипулирование рынком.

7.1.3. совершение сделок, обязательства сторон по которым исполняются за счет или в интересах одного лица, в результате которых цена, спрос, предложение или объем торгов Контролируемым инструментом отклонились от уровня или поддерживались на уровне, существенно отличающемся от того уровня, который сформировался бы без таких сделок.

Настоящий пункт применяется к организованным торгам, сделки на которых заключаются на основании заявок, адресованных всем участникам торгов, в случае, если информация о лицах, подавших заявки, а также о лицах, в интересах которых были поданы заявки, не раскрывается другим участникам торгов.

7.1.4. выставление за счет или в интересах одного лица заявок, в результате которого на организованных торгах одновременно появляются две и более заявки противоположной направленности, в которых цена покупки Контролируемого инструмента выше цены либо равна цене продажи такого же Контролируемого инструмента, в случае, если на основании указанных заявок совершены операции, в результате которых цена, спрос, предложение или объем торгов Контролируемым инструментом отклонились от уровня или поддерживались на уровне, существенно отличающемся от того уровня, который сформировался бы без таких операций.

Настоящий пункт применяется к организованным торгам, операции на которых совершаются на основании заявок, адресованных всем участникам торгов, в случае, если информация о лицах, подавших такие заявки, а также о лицах, в интересах которых были поданы такие заявки, не раскрывается другим участникам торгов.

7.1.5. неоднократное в течение торгового дня совершение на организованных торгах сделок за счет или в интересах одного лица на основании заявок, имеющих на момент их выставления наибольшую цену покупки либо наименьшую цену продажи Контролируемого инструмента, в результате которых цена Контролируемого инструмента существенно отклонилась от уровня, который сформировался бы без таких сделок, в целях последующего совершения за счет или в интересах того же или иного лица противоположных сделок по таким ценам и последующее совершение таких противоположных сделок.

7.1.6. неоднократное в течение торгового дня совершение на организованных торгах за счет или в интересах одного лица сделок в целях введения в заблуждение относительно цены Контролируемого инструмента, в результате которых цена Контролируемого инструмента поддерживалась на уровне, существенно отличающемся от уровня, который сформировался бы без таких сделок.

7.1.7. неоднократное неисполнение обязательств по операциям, совершенным на организованных торгах без намерения их исполнения, с одним и тем же Контролируемым инструментом, в результате чего цена, спрос, предложение или объем торгов Контролируемым инструментом отклонились от уровня или поддерживались на уровне, существенно отличающемся от того уровня, который сформировался бы без таких операций. Указанные действия не признаются манипулированием рынком, если обязательства по указанным операциям были прекращены по основаниям, предусмотренным правилами организатора торговли и (или) клиринговой организации.

7.2. Критерии существенного отклонения цены, спроса, предложения или объема торгов Контролируемым инструментом по сравнению с уровнем цены, спроса, предложения или объема торгов такими Контролируемым инструментом, который сформировался бы без учета действий, предусмотренных настоящей статьей, устанавливаются в зависимости от вида, ликвидности и (или) рыночной стоимости Контролируемого инструмента организатором торговли на основании методических рекомендаций федерального органа исполнительной власти в области финансовых рынков.
8. МЕРЫ ПО ПРЕДОТВРАЩЕНИЮ, ВЫЯВЛЕНИЮ И ПРЕСЕЧЕНИЮ МАНИПУЛИРОВАНИЯ РЫНКОМ

8.1. К мерам, направленным на предотвращение, выявление и пресечение манипулирования рынком в Организации относятся:

8.1.1. осуществление и обеспечение лицом, осуществляющим функции единоличного исполнительного органа Организации:

- контроля за соблюдением требований Закона, принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов и настоящего Порядка;

- рассмотрения поступающих в Организацию запросов и требований федерального органа исполнительной власти в области финансовых рынков, относящиеся к предмету регулирования Закона и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов;

- контроля устранения выявленных нарушений и соблюдения мер по предупреждению аналогичных нарушений в дальнейшей деятельности Организации;

- консультирования работников Организации по вопросам, связанным с исполнением требований Закона и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов.

работники Организации обязаны:

- не распространять от имени Организации через средства массовой информации, в том числе через электронные, информационно-телекоммуникационные сети общего пользования (включая сеть «Интернет», информационные системы):

· заведомо ложную информацию, то есть не соответствующую действительности;

· вводящую в заблуждение информацию, то есть создающую неверное представление о действительности, содержащей преувеличения, как позитивные, так и негативные; скрывающей существенные обстоятельства,

умалчивание которых делает информацию вводящей в заблуждение; 

· информацию, содержащую статистику или мнения третьих лиц, без ссылки на источник информации.

8.1.2. уведомление работников Организации о недопустимости совершения действий, которые отнесены к манипулированию рынком Законом и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, а также об ответственности за манипулирование рынком:

8.1.3. рассмотрение поступающих в Организацию запросов и требований федерального органа исполнительной власти в области финансовых рынков, относящихся к предмету регулирования Закона и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов.

9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

9.1. Требования настоящего Порядка подлежат исполнению всеми работниками Организации. Лица, допустившие неправомерное использование Инсайдерской информации, манипулирование рынком, несоблюдение норм и требований Закона или нарушение настоящего Порядка, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

9.2. Если в результате изменения законодательных и нормативных правовых актов Российской Федерации отдельные пункты настоящего Порядка вступают с ним в противоречие, эти пункты утрачивают силу. До момента внесения изменений в настоящий Порядок работники Организации и иные лица, указанные в настоящем Порядке руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
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